Утверждена распоряжением

Администрации Октябрьского района 

Курской области

от 29.07.2019   № 533-р
Технологическая схема по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» Администрацией Октябрьского района Курской области
Раздел 1. «Общие положения о государственной услуге «Выдача разрешения на ввод объекта»
	№ 
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа, предоставляющего государственную услугу
	Администрация Октябрьского района Курской области

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	4622800010000012183

	3
	Полное наименование услуги
	«Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»

	4
	Краткое наименование услуги
	«Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»

	5
	Административный регламент предоставления государственной услуги
	Утвержден Постановлением администрации Октябрьского района от 27.02.2019   № 219     

	6
	Перечень «подуслуг»
	Нет

	7
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги
	Радиотелефонная связь – Нет 

	
	
	Терминальные устройства – Нет

	
	
	Портал государственных услуг http://www.gosuslugi.ru

	
	
	Официальный сайт органа – Oktiabr.rkursk.ru


	
	
	Другие способы – мониторинг качества предоставления муниципальной услуги


Раздел 2. «Общие сведения о подуслугах»

	№
	Наименование подуслуги
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	
	7 рабочих дней
	7 рабочих дней
	Нет
	1) отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6 Административного регламента 9предусмотренных Приложением 3 к Административному регламенту);
2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории; 
3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство; 
 4) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации (данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства); 
5) невыполнение застройщиком требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации
5)обращение заявителя об отзыве заявления на выдачу разрешения на ввод объектов в эксплкатацию
	нет

	-
	нет
	-
	- 
	личное обращение в орган, предоставляющий услугу; личное обращение в МФЦ;   портал государственных  и муниципальных услуг Курской области; почтовая связь


	в органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе; через личный кабинет на портале государственных и муниципальных услуг Курской области; почтовая связь




Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получении «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя 
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	Наименование «подуслуги» 1. «Выдача разрешения на ввод в эксплуатацию»

	1
	физические лица, юридические лица


	паспорт или документ, удостоверяющий личность заявителя


	При предоставлении заявителем копий документов при себе необходимо иметь их оригиналы, если копии нотариально не заверены.
При направлении документов почтой прилагаемые копии документов заявитель обязан нотариально заверить. Паспорт должен соответствовать нормам Постановления Правительства РФ от 08.07.1997 № 828
"Об утверждении Положения о паспорте гражданина Российской Федерации, образца бланка и описания паспорта гражданина Российской Федерации"
	наличие


	их уполномоченные представители 


	Нотариально удостоверенная доверенность с неистекшим сроком действия


	Оригинал или нотарильно заверенная копия



	
	их уполномоченные представители 


	нотариально удостоверенная доверенность, паспорт или документ, удостоверяющий личность заявителя


	При предоставлении заявителем копий документов при себе необходимо иметь их оригиналы, если копии нотариально не заверены.
При направлении документов почтой прилагаемые копии документов заявитель обязан нотариально заверить.


	отутствие


	-
	-
	физические лица, юридические лица




Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»

	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые предоставляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	Наименование «подуслуги 1». «Выдача разрешения на ввод объектов в эксплуатацию»

	1
	Заявление
	заявление 
	1  экз. (для формирования в дело)


	нет
	В соответствии с формой; заполнение обязательных граф; наличие даты и подписи


	приложение № 1


	нет


	
	

	2
	документ, удостоверяющий личность


	паспорт или документ, удостоверяющий личность заявителя


	1 экз. копия с предъявлением для сличения оригинала документа или нотариально заверенная копия ( для формирования в дело)


	нет


	При предоставлении заявителем копий документов при себе необходимо иметь их оригиналы, если копии нотариально не заверены.
При направлении документов почтой прилагаемые копии документов заявитель обязан нотариально заверить. Паспорт должен соответствовать нормам Постановления Правительства РФ от 08.07.1997 № 828
"Об утверждении Положения о паспорте гражданина Российской Федерации, образца бланка и описания паспорта гражданина Российской Федерации"


	нет
	нет

	

	3
	правоустанавливающие документы на земельный участок


	правоустанавливающие документы на земельный участок,  права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним


	1 экз. копия с предъявлением для сличения оригинала документа или нотариально заверенная копия ( для формирования в дело)


	нет
	При предоставлении заявителем копий документов при себе необходимо иметь их оригиналы, если копии нотариально не заверены.
При направлении документов почтой прилагаемые копии документов заявитель обязан нотариально заверить. 


	-
	-

	

	4
	акт приемки объекта капитального строительства
	акт приемки объекта капитального строительства  


	1 экз. подлинник ( для  формирования в дело)


	в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора


	При предоставлении заявителем копий документов при себе необходимо иметь их оригиналы, если копии нотариально не заверены.
При направлении документов почтой прилагаемые копии документов заявитель обязан нотариально заверить. 


	нет
	нет

	

	5
	документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов 


	документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство 


	1 экз. подлинник ( для  формирования в дело)


	
	При предоставлении заявителем копий документов при себе необходимо иметь их оригиналы, если копии нотариально не заверены.
При направлении документов почтой прилагаемые копии документов заявитель обязан нотариально заверить. 


	нет
	нет

	6
	документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации


	документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства по форме согласно 

	1 экз. подлинник ( для  формирования в дело)


	
	При предоставлении заявителем копий документов при себе необходимо иметь их оригиналы, если копии нотариально не заверены.
При направлении документов почтой прилагаемые копии документов заявитель обязан нотариально заверить. 


	нет
	нет

	7
	документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям
	документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения 


	1 экз. копия с предъявлением для сличения оригинала документа или нотариально заверенная копия ( для формирования в дело)


	
	При предоставлении заявителем копий документов при себе необходимо иметь их оригиналы, если копии нотариально не заверены.
При направлении документов почтой прилагаемые копии документов заявитель обязан нотариально заверить. 


	-
	-

	
	

	8
	схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка


	схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта


	1 экз. подлинник ( для  формирования в дело)

                     
	
	При предоставлении заявителем копий документов при себе необходимо иметь их оригиналы, если копии нотариально не заверены.
При направлении документов почтой прилагаемые копии документов заявитель обязан нотариально заверить. 


	
	

	9
	документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте 


	документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте


	1 экз. копия с предъявлением для сличения оригинала документа или нотариально заверенная копия ( для формирования в дело)


	
	При предоставлении заявителем копий документов при себе необходимо иметь их оригиналы, если копии нотариально не заверены.
При направлении документов почтой прилагаемые копии документов заявитель обязан нотариально заверить. 


	
	

	10
	акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия


	акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, утвержденный соответствующим органом охраны объектов культурного наследия, определенным Федеральным законом от 25 июня 2002 года N 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации", при проведении реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его приспособления для современного использования


	1 экз. копия с предъявлением для сличения оригинала документа или нотариально заверенная копия ( для формирования в дело)

        
	нет
	При предоставлении заявителем копий документов при себе необходимо иметь их оригиналы, если копии нотариально не заверены.
При направлении документов почтой прилагаемые копии документов заявитель обязан нотариально заверить. 


	
	

	
	технический план объекта капитального строительства


	технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости"


	1 экз. подлинник ( для  формирования в дело)


	нет
	При предоставлении заявителем копий документов при себе необходимо иметь их оригиналы, если копии нотариально не заверены.
При направлении документов почтой прилагаемые копии документов заявитель обязан нотариально заверить. 


	нет
	нет

	
	текстовое и графическое описания местоположения границ охранной зоны, перечень координат характерных точек границ такой зоны


	текстовое и графическое описания местоположения границ охранной зоны, перечень координат характерных точек границ такой зоны


	
	в электронной форме 


	
	нет
	нет


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации) в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос 
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон)межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование «подуслуги» 1. «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию»

	при наличии ТКМВ заполнить только ее реквизиты и графу 6


	правоустанавливающие документы на земельный участок, права на которые зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости


	правоустанавливающие документы на земельный участок, права на которые зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости


	Администрация сельосвета 


	Росреестр


	SID0003564


	7рабочих  дней
	нет
	нет

	
	градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории


	градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории


	Администрация сельосвета 


	уполномоченный орган


	
	7 рабочих дней


	нет
	нет

	
	разрешение на строительство


	разрешение на строительство


	Администрация сельосвета 



	уполномоченный орган


	
	7 рабочих дней


	нет
	нет

	
	заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов
	заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов


	Администрация сельосвета 


	Государственная инспекция строительного надзора Курской области


	
	7 рабочих дней


	нет
	нет

	
	заключение федерального государственного экологического надзора в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса РФ
	заключение федерального государственного экологического надзора в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса РФ 


	Администрация сельосвета 


	Управление Федеральной службы по надзору в сфере природопользования по Курской области


	
	7 рабочих дней


	нет
	нет

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 6. Результат «подуслуги»

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом «подуслуги»
	Образец документа/документов являющихся результатом «подуслуг
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	В органе
	В МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	Наименование «подуслуги» 1. «Выдача разрешения на ввод объектов в эксплуатацию»

	1
	Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию
	не установлено


	Положительный
	нет
	
	в органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе; через личный кабинет на портале государственных и муниципальных услуг Курской области; почтовая связь


	не установлен


	не установлен



	2
	решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги


	не установлено


	отрицательный


	нет
	
	в органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе; через личный кабинет на портале государственных и муниципальных услуг Курской области; почтовая связь


	
	

	


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры (процесса)
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры (процесса)
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры (процесса)
	Формы документов, необходимых для выполнения процедуры (процесса)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Наименование «подуслуги» 1. «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию»

	Наименование административной процедуры 1. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги услуги и документов

	1
	Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги


	При получении заявления ответственный   исполнитель  Администрации или работник  МФЦ:                                                                                                    1)  проверяет правильность оформления заявления; 
В случае неправильного оформления заявления о предоставлении муниципальной услуги, ответственным исполнителем  оказывается помощь заявителю в оформлении заявления.
2) сверяет подлинники и копии документов, верность которых не засвидетельствована в установленном законом порядке, если документы представлены заявителем лично;
3)  заполняет расписку о приеме (регистрации) заявления заявителя;         4)  вносит запись о приеме заявления в Журнал регистрации заявлений  


	1 рабочий день   (15 мин)


	ответственный   исполнитель  Администрации или работник  МФЦ


	1) Документационное обеспечение (формы заявлений); 
2) Наличие автоматизированного рабочего места
	Изложены в разделе 4

	Наименование административной процедуры 2. Формирование и направление межведомственного запроса (запросов) в органы (организации), участвующие в предоставлении услуги

	1
	Формирование и направление  межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги


	Ответственный исполнитель  Администрации в течение 2 рабочих дней  со дня поступления заявления в Администрацию осуществляет подготовку и направление межведомственных запросов в:
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Курской области  -  о предоставлении выписки из Единого государственного реестра недвижимости;
- Управление государственного строительного надзора Курской области -  о выданном заключении органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора)  - о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов;
- Управление Федеральной налоговой службы России по Курской области - о предоставлении выписки из Единого государственного реестра юридических лиц; 
- Управление Федеральной службы по надзору в сфере природопользования по Курской области  - о выданном заключении федерального государственного экологического надзора в отношении объектов, строительство, реконструкция которых осуществляется на землях особо охраняемых природных территорий или на искусственных земельных участках на водных объектах.Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.
При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте, по факсу с одновременным его направлением по почте или курьерской доставкой  с соблюдением норм  законодательства Российской Федерации о защите персональных данных.


	7  рабочих дней
	Ответственный исполнитель  Администрации 


	
	межведомственный запрос 



	Наименование административной процедуры 3. Рассмотрение и экспертиза представленных документов

	1
	Выдача (направление) заявителю  результата  предоставления муниципальной услуги


	Ответственный исполнитель проверяет комплектность поступившей документации и  соответствие ее установленным требованиям.
После экспертизы представленных документов  ответственный исполнитель осуществляет осмотр построенного, реконструированного  объекта капитального строительства для проверки его соответствия:
        - требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного объекта проект планировки территории и проект межевания;
        - требованиям, установленным в разрешении на строительство;
    - параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических параметров и проектной документации. 
 В случае если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства осуществляется государственный строительный надзор, осмотр такого объекта исполнителем не производится. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги  ответственный исполнитель готовит проект решения  об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с указанием причин отказа. При  отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, ответственный исполнитель в течение 1 рабочего дня осуществляет подготовку разрешения на ввод объекта в эксплуатацию по форме, утвержденной  приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19.02.2015 № 117/пр.


	3 рабочих дня


	должностное лицо, ответственне за предоставление муниципальной услуги 


	
	

	4. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги



	1
	Выдача (направление) заявителю  результата  предоставления муниципальной услуги


	Ответственный исполнитель Администрации, работник МФЦ не позднее дня, следующего за днем поступления документов,  при наличии контактного телефона заявителя приглашает заявителя для получения результата муниципальной услуги по телефону, либо направляет уведомление  посредством почтового отправления или электронной почты по адресу, указанному в заявлении. 
 В случае если заявитель обратился за получением муниципальной  услуги  через Региональный портал, результат заявителю направляется по его выбору:
 - в форме электронного документа, подписанного  уполномоченным должностным лицом с использованием  усиленной квалифицированной электронной подписи;
 - на бумажном носителе из Администрации.
 Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа или на бумажном носителе в течение срока  действия результата  предоставления услуги.


	3 рабочих дня
	Ответственный исполнитель Администрации, работник МФЦ 


	
	

	

	
	
	

	
	
	


Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган 
	Способ приема в регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимания за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Наименование «подуслуги» 1. «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

	официальный сайт органа местного саоуправления; портал государственных и муниципальных услуг Курской области


	нет
	.
через экранную форму на портале государственных и муниципальных услуг Курской области 


	не установлен


	портал государственных и муниципальных услуг Курской области


	Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)




